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Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

 Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos Numero 438-2018 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2018, correspondiente al periodo del 01 al 28 de febrero del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero 000060 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Verificacion de formularios de pedido que ingresan a compras previo a cotizar.

Apoyo para cotizar los servicios varios para las diferentes Direcciones Técnicas.

Solicitud de decumentos a proveedores por los servicios prestado a la Direccion General.
Apoyo para recepcion de insumos a Almacen.

Apoyo para la consolidacion del Plan Anual de Compras PAC.

Se apoy6 para alimentar el cuadro de compras 2018.

®
[ ]
®
RESULTADOS OBTENIDOS:

Se alcanzé buena comunicacion entre las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccion General.
Se logré obtener al proveedor que cumplié con los requisitos de la Direccion General.

Se agilizaron los procesos con los proveedores.

Se recepcionaron los insumos y se verificaron las facturas.

Se cuenta con el Plan Anual de Compras PAC actualizado.

Se tiene un registro de las diferentes Direcciones Tecnicas.
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